
พันธะสัญญางานจราจร
ประเภทของงาน พันธะสัญญา

1 .  ก า ร จั ดกํ า ลั ง ตํ า ร วจ
ควบคุมและจัดการจราจร
ประจําทางแยกหรือจุดที่มี
ป%ญหาจราจร เช'น ทางแยก
สําคัญ  หน( าสถานศึ กษา 
หรือย'านชุมชน 

สถานีตํารวจนครบาลทุ'งมหาเมฆ จัดกําลังตํารวจจราจรประจําจุดสําคัญในพื้นที่ 
ดังนี้.-

   1. จัดกําลังประจําบริเวณหน(าสถานศึกษา 2 จุด  กําลัง 2 นาย

   2. ปฏิบัติหน(าที่ในช'วงที่มีการจราจรคับคั่ง เวลา 06.30 – 09.00 น.  

       และเวลา  14.30 – 17.30 น.

2. จัดกําลังตํารวจไว(อํานวย
ความสะดวกด(านการจราจร

1. จัดสายตรวจไว(อํานวยความสะดวกการจราจรและแก(ไขป%ญหาการจราจร

    เร'งด'วน จํานวน 2 นาย แต'เวลา 07.00 – 17.00 น.

2. กรณีได(รับแจ(งอุบัติเหตุหรือเหตุอื่นใดในพื้นที่ สามารถไปถึงที่เกิดเหตุได(

    ภายใน  5 นาที

3. การอํานวยความสะดวก
ด(านการเปรียบเทียบปรับ
จราจร

1. เจ(าหน(าที่ตํารวจจราจรจับกุมและเรียกเก็บใบอนุญาตขับขี่ แล(วนําส'งให( 

    เจ(าหน(าที่เปรียบเทียบปรับภายใน 1 ชั่วโมง

2. จัดเจ(าหน(าที่ไว(ทําการเปรียบเทียบปรับ ซึ่งสามารถชําระค'าปรับได(ทุกวัน

    ตลอดเวลา 24 ชั่วโมง 



ประเภทของงาน พันธะสัญญา
3. การอํานวยความสะดวก
ด(านการเปรียบเทียบปรับ
จราจร

3. นําใบสั่งไปพบพนักงานสอบสวน เพื่อกําหนดอัตราเปรียบเทียบปรับ ชําระ 

    ค'าปรับและรับใบอนุญาตขับขี่คืน ภายใน 15 นาที

4 .  การขอ อํานวยความ
สะดวกด(านการจราจรทั่วไป

1. กรณีที่สถานีตํารวจดําเนินการเองได( สามารถแจ(งผลให(ทราบได(ภายใน 2 วัน

2. กรณีที่ต(องเสนอหน'วยเหนือพิจารณาสั่งการหรือจะต(องประสานกับหน'วยอื่น  

    สามารถแจ(งผลให(ทราบได(ภายใน 7 วัน

5 .  การขอ อํานวยความ
สะดวกกรณีต(อขอใช(พื้นผิว
จราจร

1. กรณีที่สถานีตํารวจดําเนินการได(เอง สามารถแจ(งผลให(ทราบได(ภายใน 1 วัน

2. กรณีต(องเสนอหน'วยเหนือพิจารณาสั่งการหรือต(องประสานกับหน'วยอื่น 

    สามารถแจ(งผลให(ทราบได(ภายใน 5 วันทําการ 

6 .  การขอ อํานวยความ
สะดวกด(านการจราจร กรณี
จ ะ ต( อ ง อ อ ก คํ า สั่ ง ห รื อ
ข(อบังคับเกี่ยวกับการจราจร

หัวหน(าสถานีตํารวจพิจารณาความเห็น เสนอเรื่องไปยังกองบังคับการ      

และกองบัญชาการเพื่อพิจารณา สามารถแจ(งผลให(ทราบได(ภายใน 7 วัน



พันธะสัญญางานปBองกันปราบปราม

ประเภทของงาน พันธะสัญญา
1.การบริหารงาน

สายตรวจ

สถานีตํารวจนครบาลทุ'งมหาเมฆ มีองคCประกอบในการบริหารงานปBองกัน
ปราบปรามอาชญากรรม ได(แก'ห(องปฏิบัติการสายตรวจ,ข(อมูลในการวางแผนปBองกัน
ปราบปรามอาชญากรรม,เค รื่องมือ สื่อสาร,แผนเผชิญเหตุ ,ผนที่สถานภาพ
อาชญากรรม, ตํารวจสายตรวจ, ความร'วมมือจากประชาชนในการให(ข(อมูลข'าวสาร
และมีผู(บังคับบัญชาอํานวยการในพื้นที่ตลอดเวลา

2. ความพร(อมในการ
ปBองกันปราบปราม

สถานีตํารวจนครบาลทุ'งมหาเมฆ มีความพร(อมในการปBองกันปราบปราม
อาชญากรรมและให(บริการประชาชนตลอด 24 ชั่วโมง โดยจัดสายตรวจออกตรวจ
ปBองกันปราบปรามอาชญากรรมและให(บริการประชาชนในพื้นที่รับผิดชอบ ดังนี้.-

   1. สายตรวจรถจักรยานยนตC  เปFนสายตรวจที่ออกตรวจในพื้นที่ชุมชน ซึ่งได(แบ'ง
พื้นที่การตรวจออกเปFน 4 เขตตรวจ โดยจัดกําลังตํารวจออกตรวจวันละ 3 ผลัด ๆ 
ละ 8 ชั่วโมง เขตตรวจละ 2 นาย ในแต'ละผลัด ในแต'ละวันจะมีตํารวจหมุนเวียนออก
ตรวจตลอด 24 ชั่วโมง

   



ประเภทของงาน พันธะสัญญา
3. การระงับเหตุ/
ให(บริการ

หากเกิดเหตุในพื้นที่ชุมชน สายตรวจรถจักรยานยนตCจะไประงับเหตุหรือให(บริการ
ตามที่ได(รับแจ(งภายใน 5 นาที  หรือแล(วแต'ว'าเหตุเกิดพื้นที่สะดวกต'อการเดินทาง
หรือตามสภาพการจราจรในขณะนั้น ๆ

4. การควบคุม
ผู(ต(องหา

ผู(ต(องหาที่ถูกควบคุม จะได(รับการควบคุมอย'างปลอดภัยในห(องควบคุมที่สะอาดและ
แยกห(องขังผู(ต(องหาชายหญิงไว(เปFนสัดส'วนและเหมาะสม

5. การรับโทรศัพทCแจ(ง
เหตุของสถานีตํารวจ

สถานีตํารวจนครบาลทุ'งมหาเมฆ จัดโทรศัพทCรับแจ(งเหตุไว( หมายเลข คือ 

0 22873004-6  มีเจ(าหน(าที่ตอบรับและลงวันเวลาที่ได(รับแจ(งเหตุไว(ในสมุดคุม



พันธะสัญญางานสอบสวน
ประเภทของงาน พันธะสัญญา

1. การแจ(งเอกสารหาย พบเจ(าหน(าที่เสมียนประจําวัน  เพื่อเขียนบันทึกประจําวันเอกสารหาย พนักงาน
สอบสวนลงนามรับแจ(ง เจ(าหน(าที่เสมียนประจําวันมอบสําเนาบันทึกประจําวัน
ให(ผู(แจ(ง สามารถดําเนินการได(ภายใน 10 นาที

2. การเปรียบเทียบปรับตาม
ใบสั่ง

ผู(ถูกจับนําใบสั่งพบพนักงานสอบสวนเพื่อกําหนดอัตราเปรียบเทียบปรับ แล(ว
ชําระค'าปรับที่เสมียนเปรียบเทียบปรับ รับใบเสร็จและใบอนุญาตขับขี่ สามารถ
ดําเนินการได(ภายใน 15 นาที

3 .  ก ารขอ สํา เนา บัน ทึก
ประจําวันประจําวันเกี่ยวกับ
คดี

ผู(มีความประสงคCขอคัดสําเนาประจําวันยื่นคําร(องขอคัดสําเนาบันทึกประจําวัน 
ต'อพนักงานสอบสวน แล(วพนักงานสอบสวนนําเสนอหัวหน(าสถานีตํารวจเพื่อ
พิจารณา เมื่อมีความเห็นอนุญาตเจ(าหน(าที่เสมียนประจําวันสําเนาบันทึก
ประจําวันให(นายตํารวจชั้นสัญญาบัตร รับรองสําเนาถูกต(อง แล(วมอบให(กับผู(
แจ(ง  ซึ่งสามารถดําเนินการได(ภายใน 20 นาที

4. การขอถอนคําร(องทุกขC พนักงานสอบสวนเจ(าของคดี ตรวจสอบเอกสารที่เกี่ยวข(อง และอธิบายขั้นตอน
การดําเนินคดีบันทึกปากคําและลงบันทึกประจําวัน บันทึกถอนคําร(องทุกขCในคดี
ความผิดอันยอมความได(  ซึ่งสามารถดําเนินการได(แล(วเสร็จภายในเวลา 1 
ชั่วโมง



ประเภทของงาน พันธะสัญญา
5 .  ก า ร แ จ( ง ค ว า ม เ ปF น
หลักฐานกรณีที่ไม'เกี่ยวกับ
คดี

พนักงานสอบสวนซักถามรายละเอียดข(อเท็จจริงและตรวจสอบหลักฐาน 
เอกสารที่เกี่ยวข(อง อธิบายข(อกฎหมาย ลงบันทึกประจําวัน  สามารถดําเนินการ
ได(แล(วเสร็จภายในเวลา 30 นาที

6 .  ก า ร ข อ ป ร ะ กั น ตั ว
ผู(ต(องหา

1. นายประกันนําหลักประกันยื่นคําร(องขอปล'อยชั่วคราวต'อพนักงานสอบสวน
หรือเจ(าพนักงานตํารวจ

2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐานถูกต(องครบถ(วน บันทึกสัญญาประกัน
และมีความเห็นควรหรือไม'ควรอนุญาตให(ประกัน ผู(มีอํานาจสั่งการ  ในกรณีที่
อนุญาตให(ออกหลักฐานรับหลักประกัน เจ(าหน(าที่เสมียนประจําวัน ทําการ
บันทึกประจําวัน เพื่อปล'อยตัวผู(ต(องหา ซึ่งสามารถดําเนินการให(แล(วเสร็จ
ภายใน 30 นาที  กรณีมีเหตุจําเปFนไม'สามารถปล'อยชั่วคราวได( สามารถ
ดําเนินการได(ภายใน 20 นาที

7. การคืนหลักทรัพยCที่นํามา
ประกันผู(ต(องหา

นายประกันนําหลักฐานรับหลักประกันตัวผู(ต(องหาพบพนักงานสอบสวนหรือ
เจ(าหน(าที่คดี เจ(าหน(าที่ตรวจสอบผลคดีถึงที่สุดหรือบันทึกเหตุที่ถอนคดีได( 
พนักงานสอบสวนมีความเห็นให(ถอนสัญญาประกัน เจ(าหน(าที่เสมียนประจําวัน
ลงบันทึกประจําวันและมอบหลักทรัพยCคืนให(นายประกัน ซึ่งสามารถดําเนินการ
ให(แล(วเสร็จภายใน 1 ชั่วโมง



ประเภทของงาน พันธะสัญญา
8. การตรวจสอบสภาพรถ
ในคดีจราจร

กรณีประสานเจ(าหน(าที่วิทยาการตรวจสอบ สามารถดําเนินการได(ภายในเวลา 3 
วันทําการ แต'กรณีประสานผู(ชํานาญการในพื้นที่ สามารถดําเนินการได(ภายใน
เวลา 1 วัน

9. การคืนของกลาง กรณี
ศาล มีคํ า พิพากษาห รือ มี
คํ า สั่ งถึ ง ที่ สุด ไม' ริบ  ห รือ
พนักงานอัยการแจ(งให(คืน
ของกลาง

เจ(าของนําหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์และเอกสารที่เกี่ยวข(องพบพนักงาน
สอบสวน พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐานและพิจาณา มีความเห็นเสนอผู(
มีอํานาจสั่งคืนของกลาง ลงบันทึกประจําวันคืนของกลาง และลงลายมือชื่อรับ
ในสมุดบัญชียึดและรักษาทรัพยC สามารถดําเนินการได(ภายในเวลา 1 ชั่วโมง

10. การแจ(งความคืนหน(า
ของคดี

พนักงานสอบสวนแจ(งเปFนหนังสือถึงผู(เสียหาย ซึ่งสามารถดําเนินการได(ทุก 1 
เดือน จนกว'าการสอบสวนจะเสร็จสิ้น

11. การแจ(งให(ญาติหรือ
บุคคลที่ผู(ต(องหาไว(วางใจ
ทราบการจับกุม เมื่อผู(ถูกจับ
ร(องขอ

เจ(าพนักงานตํารวจผู(ควบคุมผู(ต(องหา เปFนผู(แจ(งหรือประสานกับเจ(าหน(าที่
ตํารวจท(องที่ ที่ญาติหรือบุคคลที่ผู(ต(องหาไว(วางใจ มีภูมิลําเนาอยู' เปFนผู(แจ(ง  
ซึ่งสามารถดําเนินการได(ภายใน 24 ชั่วโมง



พันธะสัญญางานสืบสวน
ประเภทของงาน พันธะสัญญา

1 . ต ร วจสอบปร ะ วั ติ แ ล ะควา ม
ประพฤติบุคคลเกี่ยวกับการขอมี ใช( 
โอน พกพาอาวุธปNน

ตรวจสอบประวัติบุคคล , สืบสวนพฤติกรรมบุคคล , นําเสนอหน'วยงานที่เกี่ยวข(อง 
ภายใน 15 วัน

2.ติดตามพยาน ตรวจสอบพยาน , สืบสวนพยานใกล(เคียง , นําตัวพยาน ภายใน 5 วัน

3.ฝPายสืบสวนร'วมตรวจที่เกิดเหตุ 
กรณีเกิดเหตุในพื้นที่

รับแจ(งเหตุ และจัดอุปกรณC ภายใน 3 นาที

4.ตรวจสอบรับรองความประพฤติ
บุคคลพ(นโทษหรือนักโทษ

ภายใน 3 วัน

5.ตรวจสอบรูปพรรณทรัพยCที่หาย ภายใน 3 วัน

6.ตรวจสอบรถต(องสงสัย ยึดรถต(องสงสัย , ตรวจสอบประวัติรถ , ตรวจสอบเจ(าของรถ ภายใน 3 วัน



พันธะสัญญางานอํานวยการ
ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา

1. การขอตรวจสอบประวัติ   

   สมัครงานหรือเข(าศึกษาต'อ

1. พบเจ(าหน(าที่เพื่อพิมพCลายนิ้วมือและกรอกข(อความใน
เอกสาร

2. ส'งเรื่องไปตรวจสอบที่กองทะเบียนประวัติอาชญากร

3. แจ(งผลการตรวจสอบประวัติ

ภายใน 15 วัน

2. การขอต'ออายุใบสําคัญ
    ประจําตัวคนต'างด(าว

1. พบเจ(าหน(าที่ยื่นคําร(อง             2. ชําระเงินค'าธรรมเนียม

3. ลงรายการต'ออายุในใบสําคัญ     4. ออกใบเสร็จ

5. นายทะเบียนลงนาม

ภายใน 20 นาที

3. แจ(งย(ายภูมิลําเนาคนต'าง
ด(าว

1. นําใบสําคัญประจําตัวคนต'างด(าวและสําเนาทะเบียนบ(าน

    มาพบเจ(าหน(าที่

2. เขียนคําร(อง             3. เจ(าหน(าที่ลงรายการในใบสําคัญ

4. นายทะเบียนลงนาม    5. กรณีย(ายเข(า ทําบันทึกขอรับ 

    เอกสารต(นเรื่องของคนต'างด(าวจาก สน./สภ.เดิม

ภายใน 25 นาที



ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา
4.  ขอปQดรูปถ'ายคนต'างด(าว
     เมื่อครบระยะ 5 ปR

1. พบเจ(าหน(าที่พร(อมภาพถ'าย ขนาด 2 นิ้ว จํานวน 4 รูป

2. เขียนคําร(อง

3. เจ(าหน(าที่ประทับตรา

4. นายทะเบียนลงนาม

ภายใน 25 วัน

5. การแจ(งการตายของตน
    ต'างด(าว

1. นําใบสําคัญประจําตัวคนต'างด(าวและมรณะบัตรพบเจ(าหน(าที่

2. หมายเหตุในเอกสารต(นเรื่องในใบสําคัญประจําตัวคนต'างด(าว

3. นายทะเบียนลงนาม

4. ส'งเรื่องไปยังสํานักงานตรวจคนเข(าเมือง

ภายใน 30 นาที

6. ขอแปลงสัญชาติของ
    คนต'างด(าว

1. เมื่อคนต'างด(าวได(รับราชกิจจาฯ ให(แปลงสัญชาติได(แล(ว

    มาพบเจ(าหน(าที่

2. หมายเหตุในเอกสารต(นเรื่องในใบสําคัญประจําตัวคนต'างด(าว

3. นายทะเบียนลงนาม

4. ส'งเรื่องไปยังสํานักงานตรวจคนเข(าเมือง

ภายใน 

1 ชั่วโมง



ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา
7. การรับใบแทนใบสําคัญ
    ประจําตัวคนต'างด(าว
    ชํารุดหรือสูญหาย

1. นําหลักฐานใบแจ(งความสูญหายหรือชํารุด พร(อมภาพถ'าย

และสําเนาทะเบียนบ(านพบเจ(าหน(าที่ เพื่อยื่นคําร(องและ

ชําระค'าธรรมเนียมตามระเบียบ

2. เจ(าหน(าที่ออกใบเสร็จ สอบปากคํา ตรวจสอบเอกสาร 

และออกเล'มใบสําคัญ

3. นายทะเบียนลงนาม

ภายใน 30 นาที

8. ขอรับใบสําคัญประจําตัว
    คนต'างด(าวใหม'

    ( ภายใน 7 วัน )

1. พบเจ(าหน(าที่พร(อมใบสําคัญถิ่นที่อยู'และหนังสือแจ(ง

    นายทะเบียนท(องที่จากสํานักงานตรวจคนเข(าเมือง 

     แล(วยื่นคําร(องชําระค'าธรรมเนียม

2. ตรวจสอบหลักฐานและยืนยันความถูกต(องจากสํานักงาน

    ตรวจคนเข(าเมือง

3. ชําระค'าธรรมเนียมตามระเบียบ

4. เจ(าหน(าที่ออกเล'มใหม'ให(   5. นายทะเบียนลงนาม

6. ส'งปลายขั้วไปยังสํานักงานตรวจคนเข(าเมือง

ภายใน 

1 ชั่วโมง



ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา
9. ขอรับใบสําคัญประจําตัว
    คนต'างด(าวใหม'

    ( เกินกําหนด 7 วัน )

1.  พบเจ(าหน(าที่พร(อมใบสําคัญถิ่นที่อยู'และหนังสือแจ(งนาย

     ทะเบียนท(องที่จากสํานักงานตรวจคนเข(าเมือง แล(วยื่น

     คําร(องชําระค'าธรรมเนียม

2. ตรวจสอบหลักฐานและยืนยันความถูกต(องจากสํานักงาน

    ตรวจคนเข(าเมือง

3. ชําระค'าธรรมเนียมตามระเบียบ

4. เจ(าหน(าที่ออกเล'มใหม'ให(

5. นายทะเบียนลงนาม

6. ส'งปลายขั้วไปยังสํานักงานตรวจคนเข(าเมือง

ภายใน 30 วัน



พันธะสัญญากับข(าราชการตํารวจ สน.ทุ'งมหาเมฆ
ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา

1. การเลื่อนขั้นเงินเดือน  

ประจําปR

1. ตร.มีหนังสือสั่งการแจ(งหน'วย

2. คณะกรรมการพิจารณาเงินเดือนจัดทําบัญชีแต'ละระดบั   

    ประชุมพิจารณา

3. ผู(มีอํานาจออกคําสั่ง

ภายใน 30 วัน

2. การแต'งตั้งกรณีร(องขอ
กลับภูมิลําเนา

1. ข(าราชการตํารวจที่ประสงคCขอรับการแต'งตั้ง ยื่นคําร(องผ'าน

    ผู(บังคับบัญชาตามลําดับชั้นพิจารณาและความเห็น

2. ผู(บังคับบัญชาระดับ บก.น.5 บช. หรือ บช.น. มีความเห็น

   เสนอ ตร.

3. คณะกรรมการระดับ ตร.พิจารณา

4. ตร.ออกคําสั่งแต'งตั้ง

ภายใน 1 ปR

3. การขอเลื่อนยศ

    (ชั้นประทวน)

1. ข(าราชการตํารวจที่มีคุณสมบัติครบถ(วนและเจ(าหน(าที่ของ

    สถานีตํารวจตรวจสอบคุณสมบุติและยื่นคําร(องพร(อมเอกสาร

2. ผู(บังคับบัญชาตามลําดับชั้นพิจารณาและลงนามเสนอ บช./ตร.

3. ผู(มีอํานาจออกคําสั่งแต'งตั้ง

ภายใน 180 วัน



ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา
4. การขอเลื่อนยศ

    (ชั้นสัญญาบัตร)

1. ข(าราชการตํารวจที่มีคุณสมบัติครบถ(วนและเจ(าหน(าที่ของ

    สถานีตํารวจตรวจสอบคุณสมบุติและยื่นคําร(องพร(อมเอกสาร

2. ผู(บังคับบัญชาตามลําดับชั้นพิจารณาและลงนามเสนอ บช./ตร.

3. ผู(บังคับบัญชาระดับ บช./ตร. พิจารณาและลงนาม ตร.

4. ตร.ตรวจสอบและเสนอนายกรัฐมนตรีลงนามคําสั่งแต'งตั้ง

ภายใน 180 วัน

5. การขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสรยิาภรณC

1. ตร.มีหนังสือสั่งการแจ(งหน'วยต'าง ๆ รวบรวมรายชื่อข(าราชการ

    ตํารวจที่มีคุณสมบัติครบถ(วนเสนอภายในกําหนด

2. สน.เสนอรายชื่อพร(อมเอกสาร ผ'านผู(บังคับบัญชาตามลําดับชั้น 

    ถึง ตร.

3. ตร.เสนอเรื่องถึงสํานักเลขาธิการคณะรฐัมนตรี

ภายใน 180 วัน

6. การขอรับบําเหน็จบํานาญ
หรือบําเหน็จตกทอด

1. ผู(มีสิทธิ์รับบําเหน็จบํานาญฯ หรือทายาท ยื่นคําร(องต'อ ผกก.

    พร(อมเอกสารที่เกี่ยวข(อง

2. ผกก. ลงนามในเอกสาร เสนอ ผบก.น.5

ภายใน 30 นาที

7. การจัดทําบัตรประจําตัว
ข(าราชการ

1. ข(าราชการตํารวจยื่นคําร(องพร(อมหลักฐาน เสนอผู(บังคับบัญชา 

    ตามลําดับชั้นพิจารณาลงนาม

2. ผู(มีอํานาจลงนามในบัตร

ภายใน 30 วัน



ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา
8. การดําเนินการทางวินัย 
กรณีกล'าวหาว'ากระทําผิด
วินัยไม'ร(ายแรง

1. ผู(บังคับบัญชาต(นสังกัดกล'าวโทษหรือตั้งกรรมการสอบสวน

2. ถ(าปรากฏมูลความผิดก็ให(ลงทัณฑCหรือถ(าไม'ผิดก็ให(ยุติเรื่อง

ภายใน 30 วัน

9. การดําเนินการทางวินัย 
กรณีกล'าวหาว'ากระทําผิด
วินัยร(ายแรง

1. ผู(ถูกกล'าวหาเปFนข(าราชการตํารวจชั้นพลตํารวจถึง จ.ส.ต. 
ผู(บังคับบัญชาต(นสังกัดดําเนินการและพิจารณามีความเห็นใน
การลงโทษ

2. ผู(ถูกกล'าวโทษเปFนข(าราชการตํารวจตั้งแต'ยศ ด.ต. ถึง
นายตํารวจชั้นสัญญาบัตร  ผบช.เปFนผู( สั่งตั้งกรรมการและ
คณะกรรมการจะต(องสอบสวนให(เสร็จสิ้นตามกฎ ก.พ.ฉบับที่ 
18 (พ.ศ.2545)

ภายใน 30 วัน

10. การร(องทุกขCกรณีถูกลง
ทัณฑC

1. ผู(ถูกลงทัณฑCยื่นหนังสือทําเปFนคําชี้แจงเหตุผลต'อ
ผู(บังคับบัญชาโดยตรง

ภายใน 15 วัน

11. การขอให(พนักงาน
อัยการเปFนทนายแก(ต'างกรณี
ถูกฟBองเนื่องจากปฏิบัติหน(าที่
ราชการหรือถูกฟBองคดีต'อ
ศาลปกครอง

1. ยื่นหนังสือต'อผู(บังคับบัญชาโดยตรง ให(ปรากฏรายละเอียด
และข(อเท็จจริงว'าเปFนการปฏิบัติหน(าที่ราชการ

ภายใน 15 วัน



ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา
12. การขอที่พักอาศัย 1. ข(าราชการตํารวจยื่นคําร(องพร(อมเอกสารเสนอ ผกก.

2. ตรวจสอบหลักฐานและจัดลําดับ

3. คณะกรรมการพิจารณาจัดเข(าที่พักอาศัย

ภายใน 7 วัน

13. การขอรับงินจากมูลนิธิ
สงเคราะหCข(าราชการตํารวจ

1. ข(าราชการตํารวจหรือทายาทยื่นคําร(องพร(อมหลักฐานเสนอ

    ผู(บังคับบัญชาตามลําดับชั้นจนถึงระดับ บก.น.5

2. ผบก.ตรวจสอบหลักฐานแล(วเสนอ สก.สกพ. พิจารณา

3. คณะกรรมการพิจารณาอนุมัติ

ภายใน 30 วัน

14.การขอรับเงิน
ทุนการศึกษาบุตร-ธิดา 
ข(าราชการตํารวจจาก
สหกรณCออมทรัพยCตํารวจ

1. ข(าราชการตํารวจยื่นคําร(องขอรับทุนการศึกษา

พร(อมหลักฐาน เสนอผู(บังคับบัญชาตามลําดับชั้น       

    จนถึง ผบก.น.5

2. ผบก.น.5 ตรวจสอบหลักฐานแล(วนําเข(าที่ประชุม

    คณะกรรมการพิจารณา

3. คณะกรรมการพิจารณาอนุมัติ

แล(วแต'เวลา

ที่กําหนด



ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา
15. การเบิกเงินค'า
รักษาพยาบาล

1. ข(าราชการตํารวจยื่นคําร(องพร(อมหลักฐานเสนอ
ผู(บังคับบัญชาพิจารณา จนถึง บก.น.5 พิจารณา

2. บก.น.5  ตรวจสอบและวางฎีกาไปกรมบัญชีกลาง

3. กรมบัญชีกลางอนุมัติ    4. ผบก.น.5 อนุมัติจ'ายเงิน

ภายใน 30 วัน

16. การเบิกเงินค'าเล'าเรียน
บุตร

1. ข(าราชการตํารวจยื่นคําร(องพร(อมหลักฐานเสนอ
ผู(บังคับบัญชาพิจารณาจนถึง บก.น.5 พิจารณา

2. บก.น.5 ตรวจสอบและวางฎีกาไปกรมบัญชีกลาง

3. กรมบัญชีกลางอนุมัติ      4. ผบก.น.5 อนุมัติจ'ายเงิน

ภายใน 30 วัน

17. การเบิกเงินค'าล'วงเวลา 1. ผกก. ออกคําสั่งให(ข(าราชการตํารวจปฏิบัติงานนอกเวลา

    ราชการ

2. เจ(าหน(าที่ผู(รับผิดชอบเสนอเรื่องถึง ผกก. พร(อมหลักฐานการ

    การลงเวลาปฏิบัติราชการ ลงนาม เสนอ บก.น.5 พิจารณา

3. บก.น.5 ตรวจสอบและวางฎีกา

4. ผบก.น.5 อนุมัติจ'ายเงิน

ภายใน 30 วัน



ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา
18. การเบิกเงินค'าตอบแทน
พนักงานสอบสวน

1. พนักงานสอบสวนยื่นคําร(องพร(อมเอกสารที่เกี่ยวข(องต'อ

    เจ(าหน(าที่

2. เจ(าหน(าที่ตรวจสอบความถูกต(อง เสนอ ผกก.ลงนาม      

    เสนอ บก.น.5  พิจารณา

3. บก.น.5 ตรวจสอบและวางฎีกาไปกรมบัญชีกลาง

4. กรมบัญชีกลางอนุมัติ               

5. ผบก.อนุมัติจ'ายเงิน

ภายใน 30 วัน

19. การเบิกเงินรางวัลจราจร 1. เจ(าหน(าที่รวบรวมยอดเงินผู(ชําระค'าปรับที่เปFนส'วนของ

   ตํารวจ ร(อยละ 50 เสนอ ผกก.ลงนามเสนอ บก.น.5 พิจารณา

2. บก.น. 5 ตรวจสอบและวางฎีกาไปกรมบัญชีกลาง

3. กรมบัญชีกลางอนุมัติ               

4. ผบก.น.5 อนุมัติจ'ายเงิน

ภายใน 30 วัน



ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา
20. การเบิกเงินสินบน

การพนัน

1. เจ(าหน(าที่รวบรวมบัญชีผลคําพิพากษาของศาล แล(วให(

    ผู(เกี่ยวข(องตรวจสอบความถูกต(องและลงนามในเอกสาร

2. ผกก. ลงนามในเอกสาร  เสนอ บก.น.5 พิจารณา

3. บก.น.5 ตรวจสอบและวางฎีกาไปกรมบัญชีกลาง

4. กรมบัญชีกลางอนุมัติ               

5. ผบก.น.5 อนุมัติจ'ายเงิน

ภายใน 15 วัน

21. การเบิกเงินสินบน

ยาเสพติด

1. เจ(าหน(าที่รวบรวมบัญชีผลคําพิพากษาของศาล แล(วให(

   ผู(เกี่ยวข(องตรวจสอบความถูกต(องและลงนามในเอกสาร

2. บก.น.5 ตรวจสอบและวางฎีกาไปกรมบัญชีกลาง

3. กรมบัญชีกลางอนุมัติ               

4. ผบก.น.5 อนุมัติจ'ายเงิน

ภายใน 15 วัน








